Prirucka na riadenie kvality pracoviska emisnej kontroly

1. UCEL PRIRUCKY

Prirucka na riadenie kvality pracoviska emisnej kontroly (dalej len ,prirucka®) ¢. ......... je vydana spolo¢nostou
.............................................................................................................. v stlade s poZiadavkami podla § 84 ods.
1, pism. b) Siesteho bodu zdkona ¢. 106/2018 Z. z. o prevadzke vozidiel v cestnej premavke a o doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,,Zakon“) na preukazanie plnenia minimalnych poziadaviek na riadenie kvality
pracoviska emisnej kontroly. Prirucka preukazuje plnenie rozsahu riadenej cinnosti pracoviska emisnej
kontroly podla § 25 ods. 2 bodov 1. - 6. vyhlasky ¢. 138/2018 Z. z. ktorou sa stanovuju podrobnosti v oblasti
emisnej kontroly (dalej len ,Vyhlaska“) prostrednictvom zdokumentovania procesu riadenia kvality pracoviska
emisnej kontroly.

Medzi minimalne poZiadavky na riadenie kvality patri sihrn organizacnych opatreni, ¢innosti a nastrojov. Na
zéklade tychto poZiadaviek sa pisomnou formou zaistuje spatna overitelnost plnenia riadnych postupov pri

emisnej kontrole.
2. ROzsAH PRIRUCKY

V rozsahu prirucky je zdokumentovany postup podla poziadaviek popisanych v bodoch 1. - 6. ods. 2 § 25
Vyhlasky, na zéklade ktorych sa preukazuje plnenie minimalnych poziadaviek na riadenie kvality pracoviska

emisnej kontroly. Dany zdokumentovany postup urcuje a zahffa nasledovné body.

Bod ¢. 1 Kontrola spravnosti vystavovania dokladov o emisnej kontrole, peciatkovania, podpisovania
a potvrdenia o obozndmeni prevddzkovatela vozidla alebo vodica vozidla (dalej len ,vodic”)

s vysledkom emisnej kontroly

Technik pri vykone emisnej kontroly dodrziava vsetky metodické postupy vydané pre vykon emisnej kontroly.
Kontrolu spravnosti vystavenych dokladov o emisnej kontrole vykondva povereny technik emisnej kontroly

(dalej len ,technik”), ktory danu kontrolu vykonal v rozsahu uréenom pre dany druh kontroly.

Technik kontroluje spravnost Udajov, ktoré sui uvedené v predlozenych dokladoch vozidla a to konkrétne
znacku / obchodny nazov vozidla, druh vozidla / kategdriu, znacku $tatu registracie / ECV, VIN / vyrobné &islo
karosérie (nadstavby), typ / variant / verziu vozidla, identifika¢né ¢islo motora (typ), datum prvej evidencie

vozidla (rok vyroby).



Technik vystavi na konci kontroly schvalené tladiva pouZivané pri emisnych kontrolach na pracoviskach
emisnej kontroly v Slovenskej republike a to Protokol o kontrole technického stavu ¢ast B — emisna kontrola
(dalej len ,protokol”), Osvedcenie o kontrole technického stavu ¢ast B — emisnd kontrola (dalej len
,osvedcCenie”) a prideli perforovanu kontrolnu nalepku. V protokole s pridelenym cislom a sériou protokolu
technik vyznadi zistené chyby, ktoré su rozdelené do troch kategérii. V protokole sa zistené chyby vyznacuju
v stipci "Hodnotenie". V dolnej &asti protokolu sa vyznaduje spdsobilost vozidla na premavku na pozemnych

komunikaciach.

Tieto Udaje okrem podpisov a odtlackov peciatok sa na protokol vyznacuju informacnym systémom
prostrednictvom pocitacovej tlaciarne. Udaje vyznacené na oboch vytlackoch s identickym oznacenim série
a eviden¢ného Cisla protokolu sa musia zhodovat. Dodato¢né vyznacovanie Udajov do vydanych protokolov
nie je pripustné. Protokol vozidla sa povaZuje za vydany vtedy, ak bol v informac¢nom systéme uzatvoreny

a uloZeny a nasledne jeden z dvoch vystavenych vytlackov odovzdany vodicovi vozidla.

Po vytlaceni protokolu a osvedcenia technik opeciatkuje a vlastnorucne podpise tieto dokumenty ¢im potvrdi
spravnost Udajov. Nasledne sa vystavené dokumenty odovzdaju vodicovi vozidla, ktorého technik, ktory
kontrolu vykonal oboznami s vysledkom emisnej kontroly, vratane vsetkych zistenych chyb, ktoré sa maju

odstranit a oboznami s idajmi uvadzanymi v dokladoch o vykonani emisnej kontroly.

Vodi¢ vozidla pri preberani vydanych dokladov o emisnej kontrole vozidla potvrdi svojim podpisom na
pridelenom protokole, Ze bol oboznameny s vysledkom kontroly vozidla a suhlasi s vysledkom kontroly
a spravnostou udajov o vozidle, ktoré bolo podrobené kontrole.

Kontrolu spravnosti vystavenych dokladov, ich opeciatkovanie, potvrdenie spravnosti podpisom technika
a potvrdenie o oboznameni vodica vozidla jeho podpisom ma v Kompetencii ........cccoceeeeeecieeeeeecieeee e,
ktory vykonava kontrolu namatkovo v nepravidelnych intervaloch (minimalne jeden krat mesacne). Zaznam

o vykonanej kontrole sa vyhotovuje pisomne a uklada sa u Statutara spolo¢nosti alebo nim poverenej osoby.

Bod é. 2 Zodpovednost jednotlivych zamestnancov

Zodpovednostou kazdého technika je vykonanie emisnej kontroly na pracovisku emisnej kontroly
a zaznamenanie vysledku emisnej kontroly do protokolu. Dalej technici zodpovedaji za rozhodnutie
o spoOsobilosti vozidla, vystavenie potrebnych dokladov, ktoré nasledne potvrdia svojim podpisom

a odtlackom peciatky.



........................................................................ zodpoveda za zaznamendvanie, objednavky, prijem tlaciy,

inventarizaciu a celkovu kontrolu stavu skladu tlaciv.

Administrativny pracovnik prijima doklady od vodica vozidla, ktory sa dostavi na emisna kontrolu a vklada

zédkladné udaje o vozidle do informacného systému.

Po ukonceni emisnej kontroly vodi¢ vozidla zaplati za vykon emisnej kontroly a vydané dokumenty
administrativnemu pracovnikovi, podla platného cennika zmluvnych cien. Nasledne po zaplateni sa vodicovi

vozidla odovzdaju vsetky doklady.

Zamestnancami pracoviska emisnej kontroly SpOIOCNOST ......cccuveeeeeeceiiiie e
......................................................................................... su:
Meno Pracovna pozicia



Obrdzok & 1: Organizacnd Struktura spolocnosti

Statutdr spolo¢nosti

Technici emisnej kontroly Administrativny pracovnik

Zdroj: vliastny ndkres

Bod ¢. 3 Dobrovolné skolenia jednotlivych zamestnancov s cielom zvysenia kvality poskytovania sluZieb

Statutdr pracoviska zabezpe¢i aby sa jednotlivi zamestnanci mohli dobrovolne vzdeldvat s ciefom

poskytovania vyssej kvality poskytovanych sluZieb alebo ziskania vyssej odbornosti.

Poverena sluzba emisnej kontroly vykonava zdkladné Skolenia na prislusny druh emisnej kontroly a kategoriu
vozidla na ziskanie osvedcenia technika emisnej kontroly a doskolovacie kurzy na predlZenie platnosti

osvedcenia technika na vykon emisnej kontroly.

Jednotlivi zamestnanci pracoviska emisnej kontroly sa mdzu dobrovolne ztGéastriovat skoleni s cielom zvySenia
svojej odbornej kvalifikacie tykajucej sa poznania problematiky vozidiel, kvality a vykonavania emisnej

kontroly. Tieto Skolenia absolvuju zamestnanci dobrovolne.

Opravnend osoba poda uplnu zavaznu prihlasku, na zaklade ktorej prislusnad poverena sluzba zaradi na
zadkladné skolenie alebo doskolovaci kurz daného technika. Po absolvovani skolenia opravnena osoba prihlasi
technika na skusku z odbornej sp6sobilosti. Po jej uspesnom absolvovani poziada prislusny drad dopravy

o vydanie osvedcenia pre technika emisnej kontroly.

Administrativni pracovnici pracoviska emisnej kontroly vo vlasthom zdujme av zdujme zvySenia kvality

poskytovanych sluZieb pravidelne konzultuju s technikmi cinnosti vykonavané v celostatnom informacnom



systéme emisnych kontrol. Administrativni pracovnici pracoviska podliehaju skoleniu administrativnych

pracovnikov vykonavanych technickou sluzbou emisnych kontrol.

Statutdr alebo nim poverend osoba sa v pravidelnych intervaloch zaujima o nazory, postrehy, potreby
a pripomienky technikov a administrativnych pracovnikov. Na zaklade ziskanych poznatkov rozhodne o dalsej
¢innosti pracoviska. Pripadné pripomienky alebo nejasnosti méze konzultovat s technickou sluzbou emisnych

kontrol.

Bod ¢. 4 Postup vybavovania reklamdcii a staznosti

V pripade, Ze vodic vozidla nesuhlasi so zisteniami technika pri emisnej kontrole alebo s vyhodnotenim vozidla
pri emisnej kontrole mo6ze podat reklamaciu adresovanu vedicemu pracoviska emisnej kontroly alebo priamo

Statutarovi.

V pripade, ak vodi¢ vozidla ma podozrenie, Ze doslo k poruseniu predpisov v suvislosti s vykonanim emisne;j
kontroly alebo ma pocit, Ze s nim bolo jednané nekorektne méze podat staznost adresovanu vedicemu

pracoviska emisnej kontroly alebo priamo Statutarovi.

Zamestnanec povereny vybavovanim konkrétnej reklamacie alebo staznosti je povinny do desiatich
pracovnych dni preverit opodstatnenie reklamacie alebo staznosti a oboznamit s jej vyhodnotenim vodica
vozidla ktory reklamaciu alebo staznost podal. Ak je reklamacia alebo staznost opodstatnena prijme Statutar
pracoviska prislusné opatrenia a do desiatich pracovnych dni oboznami vodica vozidla ktory reklamaciu alebo

staznost podal s jej vyhodnotenim.

Ak vodi¢ nie je spokojny s vysledkom rieSenia podanej staznosti, vodic¢ vozidla sa moze dalej obratit a posunut
svoju staznost na prislusny organ Statnej spravy. Prvostupriovym dozorom nad dodrziavanim predpisov pri
vykonavani emisnych kontrol su zdakonom poverené okresné urady odborov cestnej dopravy a pozemnych

komunikacii v sidle kraja podla sidla pracoviska emisnej kontroly ktory je staznost preveri.

Bod ¢. 5 Periodicita vnutornej kontroly a forma vystupu z vykonanej vnutornej kontroly

Vnutornd kontrola spoloc¢nosti sa tyka kontrolovania a vyhodnocovania dodrZiavania Kédexu zamestnanca

a ndhodnych kontrol podla bodu 1. Kédex zamestnanca tvori Statutar spoloc¢nosti a oboznami s nim kazdého

zamestnanca.



Bod ¢. 6 Postup na zabezpecenie bezpecnosti pouZivania celostatneho informacného systému emisnych

kontrol

Kazdy technik pracoviska emisnej kontroly pracuje na PC do ktorého je vstup chraneny heslom proti
neopravnenému pouZivaniu zo strany tretich oséb. Technik vykonava kontroly vozidiel prostrednictvom
celostatneho informacného systému emisnych kontrol ku ktorému obdrzal konto s heslom, ktoré mu bolo
odporucané zmenit. Tieto prihlasovacie Udaje nemdze technik poskytnut inej osobe a nemoze ani poskytnut
peciatku vydanu technickou sluzbou emisnej kontroly s pridelenym osobnym cislom pracoviska emisnej

kontroly a Cislom technika.

Za pracovisko emisnej kontroly:

Statutar

S obsahom sa oboznamili:



